


NOMOR SOP : SOP-PED-MN
TGL. PEMBUATAN |: 15 Desember 2020
TGL. REVISI : | REVISI: O
TGL. EFEKTIF - 18 Januan 2021
———— DisaAHKAN OLEH KEPALA BIDANG PERBENDAHARAAN
BADAN PENGELOLAAMN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN BULELENG
BIDANG PEREENDAHARAAN .-""'-
™
NIP. 137302 242009012001
MAMA SOP Penerbitan SPD
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1 Permendagri Nomor 77 Tahun 2020 Tentang Pedoman Teknis Pengalolaan |1, Memahami alur pengelolzan keuangan daerah
Keuangan Daerah 2. Mampu mengoperasikan aplikasi keuangan daerah
2 Peraturan Daerah Kabupater: Buleleng Nomor B Tahun 2020 Tentang Pokok- |3, Mampu mengoperasikan ms.excel
Pokok Pengelolaan Keuangan Daersh 4. Memiliki sikap teliti, akurat dan sopan
3 Peraturan Eupati Momor 786 Tahun 2007 tentang Sistem dan Prosedur
Pengelolaan Keuangan Daerah;
4 Peraturan Bupati Buleleng Nomor 10 Tahun 2021 Tentang Tata Cara Pelak
sanaan Anggaran Pendapatan Belanja Daerah
KETERKAITAN PERALATAN/IPERLENGKAPAN
1. Komputer [ Scanner 5. Aplikasi
2. Printer 6. Jaringan Intemet
3, Kertas 7. Meja Kerja
4, ATK 8. Ruangan kerja yang myaman
[PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila penerbitan SPD tidak dilaksanakan dengan balk maka kegiatan SKFD 1. Checklist Berkas SPD : FM-PBD-01
|bisa tertunda 2 Lampiran berkas SPD 4
e —— —— L ey
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BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH
KAEBUPATEN BULELENG

NOMOR S0P : SOP-PED-02

TGL. PEMBUATAN |; 15 Dsember 2020

BIDANG PERBENDAHARAAN

TGL. REVISI . | REVISI: O
TGL. EFEKTIF =18 Januan 2021
DisAHKAN OLEH KEFALA BIDANG PERBEENDAHARAAN
Y dar
KETUT MARININGSIH, SH

NIP.187302242009012001

MAMA SOP Penerbitan SP20D

[DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Permendagr Momaor 77 Tahun 2020 Tentang Pedoman Teknis
Pangelalaan Keuangan Dasrah

2 Peraturan Daerah Kabupaten Bulaleng Nomor 8 Tahun 2020 Tentang
Pokok-Fokok Pengelolaan Keuangan Daerah;

3 Peraturan Bupati Momor 788 Tahun 2007 tentang Sistem dan Prasedur
Pengelolaan Keuangan Daerah;

4 Peaturan Bupati Buleleng Momer 10 Tahun 2021 Tentang Tata Cara
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Balanja Daerah

1. Memahami alur pengelolaan keuangan dasrah
2. Mampu mengoperasikan aplikasi SIPKD

3. Mampu mengoperasikan ms.excel

4. Memiliki sikap teliti, akurat dan sopan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer / Scanner 5. Aplikasi

2. Printer 6. Kalkulator

3. Kerias 7.Meja kerja

4, ATK B.Ruangan kesja yang nyaman
|PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila penerbitan SP2D tidak dilaksanakan dengan baik maka penerbiian
biza terfunda

1. Checkiist Barkas SPM - FM-PBD-02-01
2 Lampiran berkas SFM -
3 Surat Penclakan & Penerbitan SF2D T
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BADAN PENGELOLAAN KELANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN BULELEMNG

e |nOMOR S0P SOP-PED-03
TANGGAL PEMBUATAN 16-Des-21
TANGGAL REVISI | REVISI: 0
TANGGAL EFEKTIF 1B-Jan-21

DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG PERBENDAHARAAN

s

BIDANG PERBENDAHARAAN

_——_

BLARINIM
MIP ST 302 242008012001

MAMA S0P Penarbitan SKPP

DASAR HUKUM :‘“_"’_ Lk dhoirt 7, S0 mwﬁ' e e
1. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2019 lantang Penatapan Pansiun

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

Paokok Pensiunan PNS dan Janda / Dudamya

2. Paraluran BN Momer 2 Tahun 2019 tenfang fata cara Masa Perslapan
Pensiun

(KETERKAITAN:

1. Memahami tugas - luges yang diberikan dan cara pelsksanaanmya
2, Mamshemi persyaratan - persyaratan seaus Peraturan yang barlaku
3 Mampu mengaoperasikan komputer, aplikasi dan mekanismerya

& Memiliki skap teliti, akurat dan santun

1 APLIKAS] SIM GAJI

Jl=_.lé"|=!llI‘il:hﬂf.l‘.:'-l'i C. R

PERALATAN/PERLENGKAPAN *

1. Kompuler 5. Telepon

2. Printer &. Ruang kerja
A ATH

7. Meia dan kursl kera
4 Aplikasi S84 Gadl

PENCATATAN DAN PEMDATALN

Apabila penerbitan SKPP fidak dijalankan dengan balk Maka SKPP terlundas untuk
[diterbitkan

1. Buku Register pencatatan permohonan SKPP
2. Checklist berkas SKPP . EM-PED-02-01
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S0P FENERENFAN SHI'P
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