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A. Login sebagai Admin untuk Membuat Data Pemohon dan Data Reklame

1. Login

Pertama admin harus memasukkan url website sireko.bulelengkab.go.id jika sudah maka akan
masuk ke halaman lading. Halaman lading ini berfungsi untuk admin bisa melakukan log in.

Jika sudah masukkan Email dan Password jika memiliki akun. Berikut tampilan Login

Reklame.
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2. Dashboard dan Perijinan

Jika Admin Sudah memasukkan Username dan Password yang benar maka akan tampil
Dashboard Reklame. Pada Dashboard Admin tersebut terdapat beberapa fitur yang berguna
yaitu cart Reklame belum berizin, cart Reklame Proses Izin, cart reklame Sudah berizin
berguna untuk menampilkan data Reklame yang ada pada website, Cart Reklame Jatuh Tempo
berguna untuk melihat data reklame jatuh tempo yang bisa dibagi menjadi bulan ini dan bulan
depan. Berikut tampilan cart Reklame belum berizin, cart Reklame Proses Izin, cart reklame

Sudah berizin, dan cart Reklame Jatuh Tempo.
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Berikutnya adalah Lokasi Reklame berguna untuk menampilkan lokasi

menggunakan map dari Google Maps. Berikut tampilan Lokasi Reklame.
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3. Pendataan
Menu ini berguna untuk membuat melihat sekaligus menghapus data Reklame. Berikut

tampilan Menu Pendataan.
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a. Membuat Reklame baru
Untuk membuat reklame baru admin bisa melakukannya dengan cara klik Registrasi
baru kemudian Masukkan data sesuai degan kolom yang telah disediakan. Berikut

tampilan Pembuatan Data Reklame.

. A3 Ragun Ancia putrs

Vet Pr ot
Mo ndt P nshan

B Trip 48




b. Edit Reklame

Untuk mengedit cari data yang ingin diubah kemudian klik icon titik tiga pada bagian
opsi kemudian pilih edit. Masukkan data sesuai dengan kolom yang telah disediakan

jika sudah klik simpan. Tampilan edit akan seperti berikut.
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B. Log In menjadi Pemohon Reklame pada Aplikasi Si Ajaib untuk Membuat
Pengajuan Usulan Baru

1. Login

Pertama Pemohon harus memasukkan url website siajaib.bulelengkab.go.id jika sudah maka

akan masuk ke halaman lading. Halaman lading ini berfungsi untuk Pemohon bisa melakukan

log in. Jika Sudah masukkan Email dan Password jika memiliki akun. Berikut tampilan Login

Siajaib.

2. Dashboard
Jika Pemohon Sudah memasukkan Username dan Password yang benar maka akan tampil

Dashboard Siajaib. Berikut tampilan Dashboard Siajaib.
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3.

Membuat Pengajuan Baru
a. Untuk membuat Pengajuan baru Pemohon bisa mengklik icon buat pengajuan baru.
Jika sudah user harus memilih permohonan Reklame untuk membuat ijin reklame.
Berikut tampilan pilih permohonan ijin.
Kiajae a

Pevpahmr b

1 B - L]

b ey ko a

b e Oy Gane °

R L n

B T DM e a

‘_\ L o DOonw Uty o

B v 1aat An i DONOW n

b. Berikutnya pemohon harus memasukkan nomor registrasi dan mengecek nomor

tersebut jika berhasil maka data pemohon akan otomatis terisi. Berikut tampilan data
pemohon.

Biajam )

e Beginm



c. Langkah berikutnya adalah menambah data reklame jika ingin. Untuk menambah data
reklame klik tambah reklame kemudian masukkan data sesuai dengan kolom yang telah

disediakan dan jangan lupa klik save. Berikut tampilan tambah reklame.
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d. Jika sudah menambah data reklme, selanjutnya upload file yang dilakukan dengan cara
klik chose file kemudian pilih file yang cocok dengan required yang diperlukan. Berikut
tampilan upload file.
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e. Langkah selanjutnya klik ajukan permohonan dan menunggu permohonan untuk

diverifikasi oleh verifikator.



C. Log In Menjadi BPKPD untuk memverifikasi sekaligus untuk membuat total
pembayaran reklame

1. Login

Pertama admin BPKPD harus memasukkan url website sireko.bulelengkab.go.id jika sudah

maka akan masuk ke halaman lading. Halaman lading ini berfungsi untuk admin BPKPD bisa

melakukan log in. Jika Sudah masukkan Email dan Password jika memiliki akun. Berikut

tampilan Login Siajaib.

2. Dashboard
Jika Admin BPKPD Sudah memasukkan Username dan Password yang benar maka akan
tampil Dashboard Siajaib. Berikut Tampilan Dashboard Siajaib.
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3. Memverifikasi Berkas dan Menambahkan Total Pembayaran Reklame
a. Untuk memverifikasi berkas klik menu perijinan kemudian klik submenu permohonan

perijinan kemudian cari berkas yang ingin diverifikasi kemudian klik detail. Berikut

tampilan menu permohonan ijin.
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b. Berikutnya admin BPKPD harus mengklik detail kemudian memverifikasi berkas
pemohon dengan cara klik icon verifikasi kemudian pilih antara verifikasi artinya

berkas sudah diverifikasi atau revisi artinya berkas masih memiliki bagian yang kurang.

Berikut tampilan verifikasi.
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f. Jika sudah memverifikasi data langkah berikutnya adalah upload surat permohonan
rekomendasi dengan cara klik choses file kemudian pilih file tersebut. Berikut tampilan

upload surat rekomendasi.
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g. Berikutnya adalah menambahkan total pembayaran guna pemohon pembuat reklame
untuk membayar reklame yang dia buat, selanjutnya masukkan No. SKPD berguna
untuk menjadi No. surat dan upload file SKPD. Berikut tampilan Total pembayaran,
No. SKPD, dan upload File SKPD.
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h. Jika semua sudah selesai klik simpan.



D. Log In Menjadi Pemohon untuk Melihat Total Pembayaran

1. Login

Pertama Pemohon harus memasukkan url website siajaib.bulelengkab.go.id jika sudah maka
akan masuk ke halaman lading. Halaman lading ini berfungsi untuk Pemohon bisa melakukan

log in. Jika Sudah masukkan Email dan Password jika memiliki akun. Berikut tampilan Login

Siajaib.

2. Dashboard
Jika Pemohon sudah memasukkan Username dan Password yang benar maka akan tampil

Dashboard Siajaib. Berikut Tampilan Dashboard Siajaib.
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3. Proses Melihat Total Pembayaran
a. Untuk melakukan melihat total pembayaran pertama pilih data yang ingin di proses

kemudian klik detail. Jika sudah maka akan tampil halaman seperti berikut.
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b. Berikutnya Pemohon harus mengeklik detail pada bagian reklame untuk melihat
reklame agar lebih detail. Jika sudah pemohon harus mendownload file SKPD tersebut,
pemohon dapat melakukan pembayaran. Berikut tampilan detail Reklame.
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c. Jika hal di atas sudah dilakukan maka pemohon tinggal menunggu pihak BPKPD untuk

memvalidasi reklame pemohon.



E. LogIn Menjadi BPKPD untuk Melakukan Proses Validasi Pembayaran

1. Login

Pertama admin BPKPD harus memasukkan url website siajaib.bulelengkab.go.id jika sudah
maka akan masuk ke halaman lading. Halaman lading ini berfungsi untuk admin BPKPD bisa

melakukan log in. Jika Sudah masukkan Email dan Password jika memiliki akun. Berikut

tampilan Login Siajaib.

2. Dashboard
Jika Admin BPKPD Sudah memasukkan Username dan Password yang benar maka akan
tampil Dashboard Siajaib. Berikut Tampilan Dashboard Siajaib.
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3.

Proses Pembayaran

Untuk melakukan proses pembayaran klik menu perijinan kemudian klik submenu
permohonan perijinan jika sudah klik bagian verifikasi untuk melihat berkas yang

sudah diverifikasi. Berikut tampilan menu permohonan ijin bagian verifikasi.

Ly
=
- o - R ——— — ot st — -

== ==
== L8
L e v ——— - o=
== [
&5D - [ |
== =
== — =
- [

— =

b. Berikutnya admin BPKPD harus mengeklik detail kemudian scroll ke bawah sampai

C.

pada bagian validasi pembayaran admin bisa langsung mengeklik icon validasi
pembayaran untuk memvalidasi pembayaran. Berikut tampilan validasi pembayaran.
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Jika sudah mengeklik validasi pembayaran maka tinggal menunggu proses verifikasi

dari pihak JF.



