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| Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 1
I. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah 3 ]. Memahami peraturan dan ketentuan Pengelolaan Kewangan Daersh
2. Memahami tugas dan fungsi serta mekanisme Pencairan Aaggaran
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Megeri Nomor 13 Tahun 2006 3. Memahami dan mengerti prinsip-prinsip akuntansi pemerintahan

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006

4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

a

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. Lembar Kerja
1. Mat Tulis Kantor
3. Komputer/Laptop, yang dilengkapi Printer

\

1. SOP Penyusunan BKU, BKT, Buku Panjar dan SOP Penyusunan Buku Pajak
2. SOP Rekapitulasi ROB
3. SOP Rekapitulasi Penutupan Kas

| Peringatan | Pencatatan dan Pendataan
1. Jika SOP Cetak SP| Administratif tidak dilaksanakan sesuai dengan waktu yang ditentukan akan mengakibatkan tertundanya penyusunan pelap 1. Kepala Badan - Lembar Disposisi/Arahan ; Tanda Tangan
pertanggungiawaban 2. Sekretaris Badan  Lembar Disposisi; Paraf

3. Kasubbag Keuangan : Lembar Disposisi Paraf




Pelaksana Huty Bake |
Pemroses Pemroses Pemroses
Aknifitas "
% PRK Administrasi Administrasi Administrasi Mms';:;;m' Kelengkapan Wakw Output et
Keuangan (1) | Keuangan {2) | Keuangan (3}
| | Memenntahkan Pemroses Administrasi Keuangan (1) untk menyiapkan bahan Laporan 5 menit
SP| Belanja Administrauif - [
L——_'I
2 | Mengumpulkan dan merekap bukti-bukni transaksi data dari UP/GU/TU dan LS, Bukt-bukti  Pembelanjaan  dari | 7 bari | Bukti-bukti Pembelanpan  dari
diserahkan kepada Pemroses Administrasi Keuangan (2) dan Pemroses Administrasi
Keuangan (3) UP/GU/TY dan S UP/GU/TY dan LS
=
3 | Membuar Dokumen BKU Pengeluaran, Buku Rekap Pengeluaran Perabjek, Buky ¢ Bukti-bukt  Pembelanjaan  dari | 5 hari | Bukti-buki  Pembelamaan  dari
Pembantu Simpanan Bank, Buku Pembantu Pajak, Buku Pembantu Panjar, dan tidak 4 UP/GU/TU dan LS UP/GU/TU dan IS
diserahkan kepada Pemroses A i Keuangan (1) >- 4l dan
4 | Mengoreksi berkas keengkapan Laporan SP| Belanja Administratif (BKU Pengeluaran, | BKU  Pengeluaran, Buku  Relap | | jam | BKU Pengelwaran, Bukm Relap
Buku Rekap Pengeluaran Perobjek, Buku Pembantu Simpanan Bank, Buku Pembantu Pengeluaran Perobjek, Buku Pembantu Pesgeluaran Perobjek. Buka Pembantu
Pajak, Buku Pembantu Panjar), jika disalahkan dikembalikan kepada Pemroses 7 Simpanan Bank, Buku Pembanty Pajak, % Bank, Buka Pembants Paiak,
Administratif Keuangan (2) dan (3) untuk diperbaiki, jika benar ditandatangani dan i Buku Pembanty Pari Buks Pembancs Pasgar
diserabkan kepada Administrator SIPKD f v MR
]

S | Menginput berkas kelengkapan Laporan SP| Belanja Administratif dan BKU Pengeluaran, Buku Rekap 3 jam | BN Pengelvaran, Buku Relap
mencetak draft laporan SP| Belanja Administratif, dan diserahkan kepada ya Pengeluaran Perobjek, Buku Pembanty Peageluaran Perobjelc, Bukan Pembaniu
Pemroses Administrasi Keuangan (1) Simpanan Bank, Buku Pembantu Pajak, Simpanan Bask, Boku Pembantu Pajak,

3 Buku Pembanty Panjar Buky Pembants Panar
6 | Mengoreksi draft Laporan $P| Belanja Admisnitratl, jika salah dikembalikan kepada v BKU Pengeluaran, Buku Rekap . 1jam | BKU Pengeluaran, Buku Relap
Administrator SIPKD untuk diperbaiki, jika benar ditandatangani dan diserahkan tidak Pengeluaran Perobjek, Buku Pembantu Peageluaran Perobjek, Bulw Pembant
p J
kepada PPK 1 Simpanan Bank, Buku Pembantu Pajak, Simpanan Bank, Buku Pembanty Pajak,
Buku Pembantu Panjar Buky Pembante Pasar
7| Memveriikasi draft Laporan SF] Belanja Admisnitratl jka salah dikembalikan kepada I BKJ Pengeluaran, Buku Relap 1jam | Laporan SP) Belanja Administradf
Pemroses Administrasi Keuangan (1) untuk diperbaiki, jika benar ditandatangani dan tidak Pengeluaran Perabjek, Buku Pembantu
diserahkan kepada Pemroses Administrasi Kevangan (1) =1 Simpanan Bank, Buku Pembantu Pajak,
Buku Pembanty Pamjar
: R = = Administrat
["8 | Henganiphan dan selajutoya dikirim ke BPKAD ﬁ Laporan P} Belanja Administratif Tjam | Laporan SP] Belanja Administratt




