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TANGGAL PEMBUATAN 28 Sanuai; KOxD
TANGGAL REVISI s
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DISAHKAN OLEH

BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH

KABUPATEN BULELENG
NAMA soP P
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1. Peratu: - Menteri Dalain Negeri Nomor 15 Tahun 2006 dan Pe.bahannnya
Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah ;
2. Peraturan Daerak Nomor 1 Tahun 2007 teniiang Pokok-Pokok Pengelolaar:
Keuangan Daerah:
Peraturan Bupati i toor 736 Tahun 2007 tentang Sistem dan Prosedur
- Pengelolaan Keuangan Daerxis;

uw

 j
1. Memiltki kemampuan mengoperasikan Komputer dan aplikasi SIPKD
T

2. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan P/ dur P Daerah

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Kepala EPKPD

1. Komputer/Printer/Scaner/Aplikas Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah (SIPKD)
2. Fasilitas telekomunikasi, instalasi listrik, ruang kerja, ruang penyimp arsip/dok i

2. Kabid. Anggaran
3. PPKD 3. Alat Tulis Kantor
4. Bendahara
PERINGATAN : PENCATATAR DAN PENDATAAN :

Apabila Pelaksanaan pengaturan dana yang diperlukan dalam bentuk pelaksanaan
APBD terlambat dibuat maka pelaksanaan pendanaan program dan kegiatan akan
mengalami kendala

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana
No. Kegiatan . Mutu Baku
: OPD.PA | Saf | Kasubid | Kabid | Kaban P:::::si I Kelengkapan I Waktu } e 1]
1 |OPT mengajukan berkas. pencairar anggaran yang terdiri d- -i e Pererimaan SPM |1 hari Register
SPM, Surat Pertanggungjawaban Pengguna Anggaran dan ( ,\ UP/GU,TU, LS, penerimaan
Dokumen-dokumen pencairan yang disampaikan oleh Pejabat I Surat spm
Penat \; K gan OPD / Bendahara P geluaran OPD Pertanggung
jawaban PA,
Dokumen
Pencairan Berkas|
2 |Petugas pada loket menerima berkas SPM dan kelengkapannya, Penerimaan SPM |1 hari Register
8 BKapanny. giste
yang selanjutnya dicatat pada register penerimaan SPMdan | | 4 UP/GU/TU, LS, penerimaan
diteruskan kepada petugas Verifikator i —‘i Surat spm
— e Pertanggung ‘
F jawaban PA,
Dckumen
Pencairan Berkas| l
|
3 [Apabila berkas betcn lengkep dikembalik: 1 kenada Petugas é ’ Penaembal‘n' n \1hari Regist.er
loket untuk dikembalikan ke SKPD penertit SPM dan berkas - ) f;”;“‘lr:/tﬁ-’fm penerimaa~ \
yang telah diperbaiki dan dilengkapi, dikembalikan ke loket [ & Pertanggung s
untuk dicek ulang jawaban PA,
Dokumen
Pencairan Berkas
2 s Penerimaan 1 hari Register
4 |Petugas pada Loket meregister kembali SPM yang telah Perbaikan SPM penerimaan
dinyatakan lengkap dan benar selanjutnya diteruskan ke i UP/GU/TU, LS, spm
petugas verifikator I Surat
T Pertanggui.g
jawaban PA,
Dokumen
Pencairan Berkas'
i kelengh SPM UP/GU/TU, |1 hari SPM yang
5 [Petugas Verifikator meneliti dan me ifikasi k gkapan LS, Surat memenuhi
dokumen SPM atas ketersediaan dananya, kesesuaian rekening ——-| Pertanggung syarat untuk
belanjanya PAESE jawaban PA, dapat
Dokumen diterbithan
Pencairan Berkas| SP2D




