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Kualifikasi Pelaksana

Lokt

|. Memahami peraturan dan ketentuan Pengelolaan Keuangan Daerah

~
W&ar Hukum

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor [3 Tahun 2006 Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dala

m Negeri Nomor I3 Tahun 2006

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturzn Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006

4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2. Memahami tugas dan fungsi serta mekanisme Pencairan Dana
3. Memahami dan mengerti prinsip-prinsip akuntansi pemerintahan

Peralatan/Perlengkapan

Keterkaitan

1. SOP Pencairan'Dana
2. SOP Administratif

3. SOP Fungsional

I.  Lembar Kerja
2. Mat Tulis Kantor
3. Komputer/Laptop, yang

dilengkapi Printer

Pencatatan dan Pendataan
1. Kepala Badan

- Lembar Disposisi/Arahan ; Tanda Tangan

Peringatan
1. Jika SOP Penyusunan BKU tidak dilaksanakan sesuai dengan waktu yang ditentukan akan mengakibal

pertanggungjawaban

tkan tertundanya penyusunan pelaporan

2. Sekretaris Badan
3. Kasubbag Keuangan

< Lembar Disposisi; Paraf
 Lembar Disposisi; Paraf




; Pelaksana Moty Baky |
Aktifitas Bendahara : ‘ Ket.
P I
o PTK Penge PPK Sekretaris Kepala Dinas Kelengkapan Wakiy ‘ Output
|| Mengarsipkan dokumen-doksmen terkait dengan pengeluaran befanja (UP/GU/TU/LS), _»- S et
dan diserahkan kepada bendahara pengeluaran
A =
2 | Memverifikasi dokumen-dokumen belanja terhadap kebenaran dan kewajaran, jika ‘ SP2D / Kwitansi | hari | BKU
tidak sesuai dikembalikan kepada PPTX untuk diperbaiki, jika sesuai ditandatngani tidak
dan diseratkan kepada PPK —"—‘?_ R
3 | Memeriksa pencatatan buku kas umum dan buki-bukti penerimaan dan pengeluaran, $P2D / Kwitansi dan BKU jam | BKU
jika tidak setuju dikembalikan kepada bendzhara pengeleluaran, jika setuju dipanaf fida | r
dan diserabkan kepada Sekretaris
4
4| Memeriksa pencatatan buku kas umum dan bukii-bukti penerimaan dan pengeluaran, v §P2D / Kwitansi dan BKU 20 menit | BKU
jika tidak setuju dikembalikan kepada PPK, jika setuju diparaf dan diserahkan kepada 2
Kepala Dinas tidak y
5 | Memenksa pencatatan bukv kas umum dan bukti-bukti penerimaan dan pengeluaran, tidak v SP2D / Kwitansi dan BKU 20 menit | BKU
jika tidak setuju dikembalikan kepada Sekretaris untuk diperbaiki, jika setuju
ditandatangani dan diserahkan kepada PPK
r
[ ) Henerima Buky Kas Umum, diserahkan kepada Bendahara Pengeluaran v BKU S menit | BKU
7 | Henerima Buku Kas umum dan diarsipkan i BKU 10 menit | BKU dan Dokumentasi berkas




