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| Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana \
. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah I. Memahami peraturan dan ketentuan Pengeloiaan Kewangan Daerah
2. Memahami tugas dan fungsi serta mekanisme Pescairan Anggaran
2. Peraturan Henteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 3. Memahami dan mengerti prinsip-prinsip alumtansi pemeriatzhan
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor I3 Tahun 2006
4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
I. SOP Penyusunan BKU 1. Lembar Kerja
2. SOP Administratif 2. Aat Tulis Kantor
3. SOP Fungsional 3. Komputer/Laptop, yang dilengkapi Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Jika SOP Penyusunan Buku Pajak tidak dilaksanakan sesuai dengan waktu yang ditentukan akan mengakibatkan tertundanya penyusunan pelzporan 1. Kepala Badan : Lembar anomlknhan ; Tanda Tangan
pertanggungjawaban 2. Sekretaris Badan ¢ Lembar Disposist Paraf
3. Kasubbag Kevangan : Lembar Disposisi Paraf
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|| Membuat $§P Pajak, melakukan pembayaran pajak, mencatat pembukuan pajak. dan SSP Pajak I jam SSP Pajak Lengkap
! iserabkan kepada Bendabara Pengel ’-I
2 | Memeriksa Buku Pajak, jika tidak sesuai dikembalikan kepada Bendahara Pengel ‘ Buky Pajak 2 jam Buku Pajak
Pembantu untuk diperbaiki, jika sesuai ditandatangani dan diserahkan kepada PPK tidak
‘ 2
A4 !
3 | Hemeriksa Buku Pajak, jika tidak setuju dikembalikan kepada bendahara v Buky Pajak 3 jam Buku Pajak
pengeleluaran untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan diserahkan kepada Sekretaris tidaki ‘ ya
A
4 | Memeriksa Buku Pajak, jika tidak setuju dikembalikan kepada PPK untuk diperbaiki, v Buku Pajak | hani Buku Pajak
jika setuju diparaf dan diserahkan kepada Kepala Dinas ya
tidak
§ | Memeriksa Buku Pajak, jika tidak setuju dikembalikan kepada Sekretaris untuk tidak A Buku Pajak 1 jam Buku Pajak
diperbaiki, jika setuju ditandatangani dan diserahkan kepada PPK *
6 | Menerima Buku Pajak, diserahkan kepada Bendahara Pengel : Buku Pajak | hari Buky Pajak
7 | Menerima Buku Pajak, diarsipkan dan didistribusikan A4 Buku Pajak 2 jam Buku Pajak dan Dokumentasi
- berkas




