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Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Memahami dan | Pengelclaan X Daerzk

1. Peraturan Nenteri Dalam Negeri Nomor I3 Tahun 2006 Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah ; P g g
: 2. Memahami tugas dan fungsi serta mekanisme Pencairan Anggaras
3. Memahami dan mengerti prinsip-prinsip akuntansi pemerintahan

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006

4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Penyusunan Laporan Keuangan 1. Lembar ‘Kerja
2. SOP Penyusunan Neraca 1. Nat Tulis Kantor .
3. Xomputer/Laptop, yang dilengkapi Printer

3. SOP Penyusunan CALK

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan .
= - - = g - : i . isposisi/Arahan ; Tanda Tangan

1. Jika SOP Penyusunan CALK tidak dilaksanakan sesuai dengan waktu yang ditentukan akan mengakibatkan tertundanya proses/kegiatan berikutaya 2. Kepala Badan : Lembar Ihspoml

j y i i 3. *Sekretaris Badan < Lembar Disposisi; Paral

- 4. Kasubbag Kevangan _: Lembar Dispasisi Paraf

F A




e Pelaksana Mutu Baku | et |
NO tifitas
i PPK Pen: ta Laporan Sekretaris Kepala Dinas Kelengkapan Waktu OQutput \ ‘\
|| Memerintahkan Penata Laporan Keuangan untuk membuat B 5 menit
draft Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK) ! \ w
2 | Membuat Draft CALK dengan memasukkan Pagu Anggaran, DPA, Kertas Kerja (Worksheet), Kertas | 3 hari Draft CALK
Reafisasi Anggaran, sisa Pagu Anggaran, Data Aset, Hutang v Kerja Asset (Worksheet Asset), LRA,
Piutang, dan data lain yang berkaitan dengan keuangan, Neraca dan Prognosis, Draft CALK
dan diserahkan kepada PPK -
3| Memeriksa draft Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK), I : DPA, Kertas Kerja (Worksheet), Kertas | jam Draft CALK
jika tidak setuju dikembalikan kepada Penata Laporan Kerja Asset (Worksheet Asset), LRA,
Kevangan untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan Neraca dan Prognosis, Draft CALK
diserahkan kepada Sekretaris y Y
4 | Memeriksa draft Catatan Atas (aporan Keuangan (CALK), i DPA, Kertas Kerja (Worksheet), Kertas | 20 menit Draft CALK
jika tidak setuju dikembalikan kepada PPK untuk tidak Kerja Asset (Worksheet Asset), LRA,
diperbaiki, jika setuju diparal dan diserahkan kepada Neraca dan Prognosis, Draft CALK
Kepala Dinas i n
5 | Memeriksa draft Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK), A DPA, Kertas Kerja (Worksheet), Kertas | 20 menit QALK
jika tidak setuju dikembalikan kepada Sekretaris untuk tidak 3 Kerja Asset (Worksheet Asset), LRA,
diperbaiki, jika setuju ditandatangani dan diserahkan ’ Neraca dan Prognosis, Draft CALK
kepada PPK
6 | Menerima CALK, diserahkan kepada Penata Laporan CALK 5 menit CALK
Keuangan <
— ‘ .
7 [ Menerima CALK dan mengarsipkan v QALK Tjam | Dokumentasi Catatan
- Atas Laporan
Kesangan (CALK)




