NOMOR SOP I/ 05 . 445/ T /2eto
TANGGAL PEMBUATAN NI
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
BAD N PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPAT/A N DAERAH
KABUPATEN BULELENG
S
NAMA SOP VERIFIKASI SPM PAN PENEA]MSPZD BELANJA LANGSUNG
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 dan . . .
Perubahannnya Tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah; b 1% Menmiliki kemampuan mengoperasikan Komputer dan aplikasi SIPKD
2. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah
2. Peraturan Daerah N~mor 1 Tahun 2007 tentang Pokok-Pokok
Pengelolaan ¥euargan Daerah;
3. Per-+uran Bupati Numor 786 Tahun 2C07 tentang Sister dz> Prosedur
Pengelolaan Keuangan Daerah;

KETERKAITAN :

TZRALATAN/PERLEN.KAPAN:

1. . Kepala BPKPD

1z
2
3.

Korputer/Printer/Scaner/Aplikasi Sisten informasi Pengelolaan Keuangan Daerah (SIPKD)

2.- Kabid. Perencauaan Arggaran Fasilitas telekomunikasi, instalasi listrik, ruang kerja, ruang penyimp arsip/dok
3. PPKD Alat Tulis Kantor
4. Bendahara

[ PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila Pelaksanaan pengaturan dana yang diperlukan dalam bentuk
pelaksanaan APBD terlambat dibuat maka pelaksanaan pendanaan program
dan kegiatan akan mengalami kendala

Disimpan sebagai daga elektronik dan manual

//'L\_




Pelaksana X :
No. Kegiatan OPD.PA = _ : N N i
: Ioket/staf | /staf | saf : oaie
6 |Berkas yang sudah diparaf diteruskan kepada Kepala BPKAD SPM UP/GU/TU, LS, [1 hari [Surat penolakan
selaku BUD untuk d persetujuan atas pengajua:. Surat Perta- ggung. SP2D
|pencairan, apabila Kepala BPKAD menolak memberikan {:;"’b‘" P:'m i
persetujuan, maka berkas dikembalikan kepada Kepala Bidang Eeaii
|Perbendaharaan untuk klarifivasi ke SKPD yang bersang) itan.
Berkas yang sudah diperbaiki, dikembalikan kepada BUD
paling lambat 5 hari kerja setelah terbitnya surat penolakan
\ 7 |Berkas yang sudah disetujui, dikirimkan ke Bendahara Umum / SPM UP/GU/TU, LS, |2 hari SPM yang
Daerah untuk diterbitkan SP2D Surat Pertanggung memenuhi syarat
jawaban PA, untuk dapat
Dokumen Pencairan diterbitkan SP2D
Berkas
8 |Petugas Operator menerima berkas yang sudah disetuiji oleh ] SPM yang memenuhi |7 menit Draft SP2D, Draft
kepala BPKAD, selanjutnya mencatat pada buku Register == syarat untuk dapat Daftar Pengujl
SP2D dan Daftar Penguji, melakukan pencetakan SP2D [aiserbitanSE2D
rangkap 5, Pengecekan Hasil Cetakan SP2D dan Daftar Penguji
9 |Hasil .etakan SP?D yang telah dicek dan dinyatakan clear Draft SP2D, Fraft [ harl IDaftar Penguil,
|diteruskan ke BUD atau Kuasa BUD. Penandatanganan SP2) Daftar Penguil P20
oleh BUD/Kuasa BUD, apabila karena satu atau lain hal
BUD/Kua3- 8UD menolak untuk menanatangani SP2D maka
Kuasa BUD {>nat menghubungi SKPD  \ng bersangkutan >
untuk meminta klarifikasi dan/atau memberikan saran |
perbaikan, SKPD memberikan klarifikasi atau memenuhi
perbaikan sesuai saran dari kuasa BUD J
10 |SP2D yang telah ditandatangani oleh Kuasa BUD dipisahkan Daftar Penguji,SP2D, |2 hari Cek list Database ‘
fembar Daftar Pengujinya sesuai dengan peruntukan masing- SSP nomor rekening
masing lembarnya, dilengkapi dengan SSP sebagai bukti
pemotongan pajak. SP2D yang sudah diberi stempel sebelum
dibawa kebank dibuatkan staging/ekspor data ke Server Bank
Persepsi
| 1)
11 [Untuk pencairan/ pemindahbukuan dan validasi, SP2D Daftar Penguii, SP2D, |2 hari Arsip SP2D
Lembar ke 1,2,3, 4 dan § diberi tanggal pencairan oleh Bank poF j
Persepsi
12 [SP2D lembar ke 2-5 dan arsip ssp dikembalikan untuk Il 1 B Arsip SP2D, SSP 2 hari Rekening Koran,
Bendahara Umum Daerah dan selanjutnya diserahkan ke v e
SKPD dan BUD sebagai arsip. Bank Persepsi input dalam - Data untuk
Rekening Koran dan Nota Debet, SKPD input ke aplikasi, BUD divalidasi
entry/validasi penerimaan dan pengeluaran kas berdasarkan

Rekering Koran dari Bank Persepsi untuk penyusunan




rekening belanianya. SPM vang b>lum memenubhi syarat untuk
diterbitkan SP2d akan dikembalikan ke petugas loket disertai

dengan catatan saran yang harus dilengkapi/ diperbaiki. SPM
lyang sudah memenuhi syarat diteruskan ke Kasubbid Belanja

untule naraf

Dokumen f'ericairan

Berkas

: : - Kelengkapan | Walktu oupats |5
g:D ;:‘gsajuka: berkas pen.mira: anggaran yang berdixti Penerimaan SPM |1 hari Register
ri *, uratj ertanggungjawaban Pengguna Anggara-( UP/GU/TU, LS, - irat penerimaan spm
dan D k pencairan yang disampaikan oleh Pertanggung jawaban|
Pejabat Peniatausahaan Kevangan SKPD PA Dotuymen
Pencairan Berkas
2 |- Petugas pada loket me'nerima berkas SPM dan Penerimaan SPM |1 hari Register
kelengkapannya, apabila belum lengkap maka akan UP/GU/TU, LS, Surat penerimaan spm
langsung dikembalikan ke OPD untuk dilengkapi. SPM Pertanggung jawaban
d R . & PA, Dokumen
yang su ah lengkap selfin]utnya dicatat pada register éncalran Berkis
penerimaan SPM dan diteruskan kepada petugas
Damaribea
- Petugas loket menerima berkas SPM yang sudah Pengembalian SPM |1 hari Register
diberikan catatan/saran perbaikan dari petugas UP/GU/TU, LS, Surat penerimaan spm
pemeriksa untuk dikembalikan ke OPD agar ::r(;n:gung -
” s = , Dokumen
dilengkapi/diperbaiki Pencairan Berkas
- Petugas loket menerima berkas SPM yang sudah Penerimaan 1 hari
dilengkapi/diperbaiki dari OPD untuk diteruskan ke Perbaikan SPM penezimsanispm
pemeriksa dan aicaiat kembali pada register penerimaan \UF/CU/TUES, Sur
g Pertangging jawabai)
SPM perbaikan. PA, Dokumen
lPenmiran Berkas
3 [Petugas Pemerik_z inenelii; dan memerik: ,_kﬁeEkapan T SPM UP/GU/TU, LS, 11 hari e yang
1ol satapel F— e Surat Pertanggung memenubi syarat
SPit atss keter kesesizaian
o jawaban PA, untuk dapat

direrbitkan 522D

L
4 |Berkas lel
Belanja Langsung untuk diparaf, apabila masih ditemukan

kesalahan/kekurangan pada SPM maka dikembalikan lagi ke

ngkap dan benar diteruskan ke Kepala Sub Bidang

SPM UP/GU/TU, LS, |1 hari

Surat Pertanggung

jawaban PA,

Dokumen Pencairan

SPM yang
memenuhi syarat
untuk dapat
diterbitkan SP2D

pemeriksa Berkas
5 [Berkas lengkap dan benar diteruskan ke Kepala Bidang SSPM U:/ CUPTY. b, \‘ han smmy;:‘i\ syarat
i itan g urat Pertanzgung memenut
Perbendaharaan untuk diparaf untuk dit=-uskan ke Kepal jawaban PA, untuk dapat
Dokumen Pencairan diterbitkan SP2D

Badan Keuangan Daerah selakv BUD untuk mendapatkan
persetujuan penerbitan SP2D.

|
|

Berkas




